Irodai adminisztrator - Janossomorja

A Leier Hungaria Kft., Magyarorszag vezetd épitGanyag-gyartdja janossomorjai betonelemgyardba
munkatarsat keres irodai adminisztrator munkakorbe.

A Leier Hungaria Kft., Magyarorszag vezetd épitGanyag-gyartdja janossomorjai betonelemgyardaba
munkatdrsat keres irodai adminisztrator munkakorbe.

Feladatok:

e Az irodédba érkezé ligyfelek és partnerek fogaddsa, kiszolgédldsa
e Az iroda adminisztrativ teendSinek ellatasa

¢ A management munkdjinak tdmogatdsa

e Tarsosztilyok mindennapi szoros és preciz segitése

Elvarasok:

Erettségi bizonyitvany

Magabiztos, aktiv német nyelvtudds
Felhasznal6 szintli Word, Excel ismeret
Pontos, preciz munkavégzés, diszkrécid

Amit kinalunk:

e Régids szinten kiemelkedd jovedelem
e Havi jelenléti prémium

e Cafetéria

e Hiiségprémium

Bejdras térités

Hosszu tdvi munkalehet6ség



e Biztos, valsdgall6 munkahely

Munkavégzés helye: a Leier Hungaria Kft. janossomorjai gyara

Onéletrajzit a hr.janossomorja@leier.hu e-mail cimre varjuk!
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